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" 1,4, Настоящее Положение рогулирует деятельность мдоу ,,о ре€rлизациигарантироваIIного гражданаN{ .Щонецкой Народной Республик" ?|uuu на получениеобщедоступного и бесплатного дошкольного образования.
1.5. Настоящее Положение обеспеч"*u., прием в мдоУ граждан (далеевоспитанНики), имеЮщих право на поJryчение дошкольного образования и проживающих натерритории, за которой закреплено__ МЩОУ кКумачовский детский сад <<Аленка> всоответстВии с РаспОряже}IиеМ главы Кумачовско сЪльск_ой администрации кО закреплениимикрорайонов за муЕицип.льными дошкольными образоватео""i*" учреждением с.Кумачово>> от З0.10"201 8 гола Ns 75 .

1.6. Задачами Положения явJu{ются:
- обеспечение и защита прав граждан.щонецкой Народной Республики на полr{ениедошкольного образования;
- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществленииприема, перевода, сохранения места, отчисления воспитанников из М[ОУ.

2. Порядок приема воспитанЕиков в МЩОУ

2,1, В мдоУ приним€lЮтся дети в возрасте от 3 до б (7) лет, который определяетсяУстазом МДОУ.
2,2, ПрИ приеме детей в мдоУ не допускzlются'ограничения fIо полу, расе,национальностио языку, происхождению, отношению к реJIигии, социЕlпьному положениюродителей.
2.3. Процесс приема воспитанЕиков в мдоУ включает следующие процедуры:

- постановка Еа yreT детей, Еуждающихся в оформлении в Мщоу, формированиеобщей и льготной очереди;

, - 
''рием 

и регистрация зЕUIвленийназачислеЕие ребенка в МЩОУ;

- зачислеЕие ребенка в МЩОУ.

2,4, Постановка на учет детей, нуждающихся в оформлении в МЩОУ, формироваЕиеобщей и льготной оraр.д",

2,4,1, Постановка детей, Еуждающихся_в оформлении в МЩОУ, на очередь в детскийсад осуществляется с момеЕта исfIолнения ребенку i 
"одu.

2,4,2, КомплекТование мдоУ осуществJUIется на новый учебный год с 01 августатекущегО года, В ост€UIьное время производится доукомплектоваЕие при наличии свободньжмест в МДОУ.

2'4'З' ВО ВНеОЧеРеДНОМ ПОРЯДКе места в MfloY предоставляются детям льготнойкатегории.

2,4,4, При наличии Еескольких кандидатов, имеющих прiIво на первоочереднойприем, места предоставJUIются с rIeToM даты подачи и регистрации з€UIвления.

2,4,5, Щети всех остальЕьD( категорий граждаЕ принимаются в мдоУ на общихоснованиях.
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2.4,6. Заявления от родителей (законньж представителей) о включении ребенка в

список очередЕости в М,ЩОУ принимаются по форме согласно прuлоilсеншю 7 данного
Положения.

2.4.1. Направление в М,ЩОУ вьцает Кумачовскrш сельскtш администрация

2.4.8. Заявления родителей (законньuс представителей) о включении ребенка в сIIисок
очередности в М.ЩОУ (далее - заявление) регистрируются по дате их тrодачи в журнале
формирования очередности" согласно пралоilсенаю 2 данного Положения. Журнал должен
быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью МДОУ.

2.4.9. Отдельно ведется жyрнал формирования льготной очереди. согласно
прuлоilсенuю 3 данного Положения. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и
скреплен печатью МДОУ.

2.4.10. Исключение ребенка из списков очередности производится только по
предоставленному зzulвлению родителей (законньтх представителей).

2.4.1|. В слуIае утраты, возникновения права на льготу, родители (закопные
гIредставители) сразу сообщают об этом заведующему МЩОУ.

2.4.|2. При утрате, возникновении у родителей (законньж представителей) права на
льготу (с представлением подтверждающего документа) и уведомлении об этом М.ЩОУ, дети
переводятся в соответствующий список очередности по дате подаIм заявления (дата
первичного обращения) и входящему регистрационному номеру.

2.5. Прием и регистрация зiulвлений на зачисление ребенка в М.ЩОУ

2.5.|. С 01 по 30 августа текущего года в целях комплектования МДОУ в
соответствии с количеством высвобождаемых мест осуществляется набор детей в
соответствии со списками очередности по возрастным категориям, по дате гIодачи

родитеJUIми (законныпли представителшли) заявлениЙ и входящому регистрационному
номеру при наличии места в соответствующей возрастной гр}.ппе.

2.5.2. Прием детей в МЩОУ осуществJuIется по письменному зrulвлению родителей
(законньпс представителей) по форме согласно праJ.оilсенuю 5 данного Положения.

2,5.З. Факт озн€комления родителей (законньIх представителей) ребенка, с лицензией
на осуществление образовательной деятельпости, Уставом дошкольного образовательIlого
УчРежДения фиксируется в заjIвлении о приеме и заверяется личноЙ подписью родителеЙ
(законньтх представителей) ребенка.

Подписью родителей (законньпr представителей) ребенка фиксируется также согласие
на обработку их персонa}льньIх данньD( и персональЕьIх данньIх ребенка в порядке,
установлеЕном действующим закоЕодательством.

2.5.4. К письменному зtulвлению прилагrrются следующие документы:

2.4.1З. При постановке ребенка на очередь завед}.ющий МЩОУ обязан информировать
Учредителя в письменном виде с подписью и печатью заведующего Учредителя о наlличии
свободных мест в МДОУ и количестве детей, поставленньD( на очередь по возрастам,
регулярно, до 01 числа каждого месяца согласно приложению 4.

Коммунаровкмкая сельская администрация
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. заявление и документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законньж
предстttвителей);

о Направление УчредитеJuI МДоУ;
о медицинскаlI справка о состоянии здоровья ребенка;
о справка участкового врача об эпидемиологическом окружении;
о свидетельство о рождении и Инн ребенка.

2.5.5. Требование представления иньIх документов для приема детей в дошкольные
образоватеJIьные учреждения в части, не урегулированной законодательством об
образовании, не допускается.

2.5.6. После приема докр{ентов заключается договор между МДОУ и родитеJuIми
(законньrми rrредставителями) воспитанников (далее - договор с родителями) в 2-х
экземплярах с вьцачей одного экземпляра договора родитеJuIм (законным представителям). \.*"

2.5.7. Заявление о приеме в дошкольное образовательное учреждение и прилагаемые к
нему докуil[енты, предстzlвленные родитеJuIми (законными представителями) детей,
регистрируются руководителем дошкольного образовательного rIреждения или
уIIолномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнfu,Iе

регистрgLции заявлений о приеме в дошкольное образовательное учреждение. согласно
прuJrпrcенuю б данного Положения.

2.5.8. После регистрации зtu{вления родителям (законным представителям) детей
вьцается расписка о пол)rчении документов, содержащая информацию о регистрационном
номере заявлеIIия о приеме ребенка в дошкольное образовательное гryеждение, перечне
представленных докумонтов, согласно прuJлпrcенuю 7 данного Положения. Расписка
заверяется подписью должностного JIица МДОУ, ответственного за прием док}ментов, и
печатью гIреждения.

2.6. Зачисление ребенка в МЩОУ

2.6.I. Руководитель дошкольного образовательного учреждения издает прик.в о
зdчислении ребенка в дошкольное образовательное уIреждение в течение трех рабочих дней
после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания рzвмещается на
информационном стенде и официальном сайте дошкольного образовательного учреждения.

2.6.2. По состоянию на 01 сентября каждого года заведующий МДОУ издает приказ о
зачислении вновь гIоступивших детей и утверждает количественньй состав сформированньIх
групп. При поступлении ребенка в детскиЙ сад в течение года издается приказ о его
зачислении.

2.6.з Учет детей для зачисления в Мдоу ведется по возрастным группам:

дети от 3-х до 6(7) лет - в р.Iзновозрастную группу;a

2.7. Прием в М,ЩОУ детей, имеющих откJIонения в развитии и определение периода
их пребывания в нем осуществляются на основании решения психолого - медико -
педагогическоЙ комиссии, деЙствlтощеЙ при управлении образования администрации
Старобешовского района.

2.8. Родителям (законным представителям) может быть отказано в tIриеме ребёнка в
МДОУ только при отсутствии свободньIх мест.
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2.9. Щети, родители (законные продставители) которьж не представили необходимые
ДJUI приема документы, могут быть поставлены на очередь в данное дошкольное
образовательноо rIреждение на общих основаниях.

2.I0. Контроль за
Учредитель.

соблюдением порядка приема детей МДОУ осуществляет

3. Порядок перевода воспитанников

3.1.Родители (законные представители) имеют право на перевод воспитанников
ДРУГОе ДОШКОЛьное образовательное уIреждение (лалее - Учреждение), при нtlличии мест
в указаЕном Учреждении.

3.2. Перевод воспитанников в др}тие Учреждения на время проведения в МЩОУ
PeMoHTHbIx работ производится по согласованию с родителями (законными
ПРеДСТаВИТеЛями) воспитанников и на основании распорядительного акта о временном
переводе детей с последующим восстановлением.

З.6. РОДители (законные предстtlвители) имеют право на временный перевод
ВОСПИТаННИКОВ В ДрУгое Учрежление при нttличии мест в указанном Учреждении, оформив
зtulвление на имя заведующего с укzванием сроков временного [еревода.

3.7. Родители (законные представители) детей, посещающих М.ЩОУ, имеют право
перевести своего ребенка в другое Учреждение, при условии:

- Н€tЛИtlия в Учреждении, куда родители (законные представители) желают перевести
РебеНКа, родителей (законньж представителей), желающих перевести своего ребенка (детей)
В МЩОУ, В rrОряДке <<обмена местами)), при условии соблюдения требований действутощих
санитарньIх норм и правил по предельной наполняемости групп;

- СОГЛаСИе РУкоВодителеЙ УчреждениЙ на такоЙ rrеревод, а тtжже при наличии
свободных мест.

3.9. В СЛrIае наличия условий, указанных в п.3.6. настоящего Положения, родители
(законные продставители) в обоих Учреждениях обратцаются с письменi{ым заявлением на
имя заведующего о переводе ребенка в другое Учреждение в порядке <обмена местами>. В
зЕuIвлении необходимо указать:

- Ф.И.О., дату и год рождения детей, переводимых между учреждениями;
- НаИМеноВание учреждений и возрастные группы, которые посещают дети;
- Ф.И.О. РОдителей (законньж представителей) обоих детей (их контактные

телефоны);
- дату написilния заlIвления;
- подписи родителей (законньпс представителей) обоих детей.
На заявлении должна быть резоJIюция руководителя Учреждени4 куда планируется

перевод ребенка, о согласии на такой перевод.
з.10. Руководители обоих Учреждений издают распорядительный акт:
- В ПеРВОМ пУнкте распорядительного акта закроtIJuIется выбытие воспитанника из

данного мдоу в связи с его переводом в другое Учреждение, с согласия руководителя
последнего;

- во втором пункте распорядительного акта закрепляется зачисление нового
воспитанника из другого в порядке перевода.

4. Сохранение места за воспитанником МДОУ

4.1. МеСТО За ребеЕком, посещtlющим дошкольное образовательное учреждение,
сохраняется на время:

- болезни;
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- пребывания в условиях карантина;
- 11рохожДения санаторно-курортного лечеЕия rrо письмеЕIIому заlIвлению родителей;
- отпуска родителей (законньтх представителей) сроком не более 75 днеЙ пО

rrисьменному заявлению родителей;
- в иных слуIаях по письменному зчuIвлению родителей.

5. Порядок прекращения отношений между мдоу и родителями (законными
представителями) воспитанников

5.1. Образовательные отношения прекратцаются в связи с отчислением воспитанника
из М.ЩОУ:

- в связи с поJtг{ением образования (завершением обуlения);
- досрочно, в следующих слуIаjIх:
1) по зrulвлению родителей (законньтх представителеЙ) воспитанника, в том ЧиСле В

сл)чае rтеревода воспитчlнника дJUI продолжения освоения образовательной прогрЕlммы в

другое МДОУ;
2) пО обстоятельств€Iп{, не зzlвисящим от воли родителей (законньтх представителей)

воспитанника и МДОУ, в том числе в случае ликвидации МЩОУ.

5.2. Основанием дJu{ прекращениrI образовательных отношениЙ

распорядительный акт об отчислении воспитalнника из МДОУ.
является

5.3. В Журнале учета движения воспитанЕиков в течение трех дней делается
соответствующая запись с укiванием номера и даты издания распорядительного акта.

6. Отчисление воспитанников

6.1. Отчисление детей из М.ЩОУ производится приказом заведующего МДОУ В

соответствии с действующим законодательством,щонецкой Народной Республики и Уставом
МДОУ в следующих сJryчаrlх:
о по зtUIвлению родителей (законньп< представителей);
о на основании медицинского закJIючения о состоянии здоровья ребенка,

которое искJIючает возможность его дальнейшего пребьrвания в дошКОлЬНОМ

учреждении данного типа;
оза невыполнение условиЙ договора междУ мдоУ и родитеJUIми (законньшrли

представителями) ребенка.

7. Ведение документации

7.|. Зачисление и отtIисление восrтитанника заведующий оформляет

распорядитедьньrпt актом Еа осЕовании змвJIения рорlтелей (эаконнъпr представителей) с

укЕванием группы, в которую зачисJUIется воспитанник, или указанием причины отчисления
воспитанника из МДОУ.

7.З. Распорядительным актом заведующего назначается ответственныЙ за ведеЕие
<Журнала учёта движения воспитанников).

7.4. Щанные о зачисленньD( в МЩОУ воспитанниках Irередаются заведующим или

уполномоченным лицом медицинской сестре (по договору). Медицинская сестра и
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воспитатели группы ведут строгий у.{ёт списочного состава и посещаемости в Табелях учета
посещаемости детей группы:

. ежедневно отмеч€lют только фактически присутствующих воспитанников;
о отсутствие воспитанника в группе на время отпуска родителей (законньж

представителей) подтверждается зчuIвлением родителей (законньтх представителей) и
отмечается в Табелях учёта посещаемости детей группы период, на который ребёнок булет
отсутствовать.

7.5. Все заrIвления от родителей (законньrх представителей) Еа отсутствие
восtIитанника в МДОУ оформлlшотся на имя заведующего и фиксируются медицинской
сестрой (по договору) в Журнале регистрации заrIвлений.

7.6. В МДОУ формируется личное дело воспитанника, вкJIючЕtющее следующие
документы:

- нашр.lвление (путевка) в М,ЩОУ;
- з€uIвление о приеме в детский сад;
- договор с родитеJUIми;
- копия (выписка) прикЕва о приеме на обуrение по образовательной программе

дошкольного образования;
- копия пасrrорта одного из родителей (законного представителя);
- копия свидетельства о рождении воспитанника;
- копия идентификационного кода ребенка;
- копиlI документц подтверждzlющего льготу (при ее Еttличии на первоочередное

пост}тIление ребенка в детский сад);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительстваили по месту пребывания

Еа закрепленной территории или док)rмент, содержащий сведения о регистрации ребенка по
месту жительстваили по месту пребывания.

7.7. Личное дело имеет свой номер (прuложенае 8 данного Положения)

7.8. Личное дело в обязательном порядке должно содержать внутреннюю опись
документов (прuложенuе 9 дчшного Положения).

7.9. При выбытии ребенка из МЩОУ личное дело оформляется в архив

7.t0. Контроль ведения приемц учёта и движения воспитанников в МДОУ
полностью осуществJuIет заведующий МЩОУ.

'7.1I. Срок действия положениrI не ограничен. ,Щанные Правила действуют до
принятия HoBbIx.

8.1. Спорные вопросы, возникающие между родитеJuIми (законными
tIредставителями) детей и администрачией МДОУ, регулируются Учредителем МЩОУ в
порядке, предусмотренном закоЕодатеJIьством Щонецкой Народной Республики.

8. Порядок реryлирования спорных вопросов
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Приложение1

Заведующему М.ЩОУ
< Кумачовский детский сад
кАленка>
Старобешевского района

Саламатиной А.Г.

ФИО ролителя

адрес по прописке

фактический адрес проживания,

телефон

Паспорт

заявление

Прошу включить моего ребенка

(Ф.И.О., дата рождения)

в списки общеЙ (льготноЙ) очереди дJuI получениJI места в Кумачовском дошкольном

образовательном rIреждении <<Аленка> Старобешевского района.

К заявлению tIрилагаются следующие документы :

1. Копия свидетельства о рождении ребенка.

2. Основания для постановки на льготную очередь.

3. Копия документа, удостоверяющего лиЕIность родитеJuI (законного представителя).

,Щата: Подпись
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Прtшоасенuе 2

Журнаrr

формирования общей очереди на зачисление детей
в Щошкольное образовательное rФеждение <Кlълачовский детский сад кДленкаl

Прим
чани(

(указыв;
яNЪ

, дата е

выдач.
сIUIтие
очеред

l1

Прuлtоженuе 3

Журнал

rIета льготной очереди на зачисJIение детей
в Щошкольное образовательное }п{реждение <<<Кумачовский детский сад <<Дленка

Приме
чание

(указывает
ся лгs

я, дата его
выдачи,
сшIтие с
очереди)

12

м
пlп

л9
очеред

и

Ф.и.о.
ребенк

а

Щата
рождени

я
ребенка

l оио
|родителей(зако
| 

"*r*
IrРелсrав"rелей

).
Адрес(фактичес

кое 
]

проживание),
контактный

телефон

Щата
постановк

ина
очередь

Желаемая
дата

ниlI места в
текущем

гОДУ

Подпись
родителей
(законных

)

Щата
повторног

о

Подпись
родителей
(законных

цредставите
лей)

1 2 э 4 5 6 7 8 9 10

Л9
пlл

lшq
|о.r"р.л
|и

lФио
|ребенкlu

,Щата

рожден
ия

ребенка

I оио
|родителей(зак
l онньr*
|.rр.д"ru""r.rr"lиi.]
Алрес(фактич|

еское l

прожl,вание1, 
I

контактtшй |

телефон 
I

|Категогия
льготни

ка

,Щата
постано
вки на

очередь

Желаемая
дата

ения места
в текущем

гоДУ

Подпись
родителей
(законных

елей)

l Дата
|повrорноlго
|обращен"lя]

Подпись
родителей
(законных
представит

елей)

1 2 J 4 5 6
,]

8 9 10 ll

r lyvлw I gDrr I
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка

Приложение4

Настоящее уведомление вьцано

Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что

Ф.И.О. ребенка, дата рождения

зарегистрирован(а) в кЖурнале учета общей (льготной) очереди на зачисление детей в

Кумачовское дошкольное образовательное у{реждение <<Аленка> Старобешевского района,

реализующее основную образоватедьную программу дошкольного образоваIIия

( ) 20

Основание дJuI первоочередного получения местаявляется:

Щля перерегистрации очереди Вам необходимо позвонить по телефону в

бУдУщего года. .Щля окончательного решения вопроса о зачислении ребенка в

ДoУ-B-бyдyщeгoгoДa.КoмплекToBaниeГpyппДeTЬМипpoBoДиTcявпepиoдс01
авг}rста по 30 августа.

Заведующий ЩОУ (подпись) Фио

м.п.
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Приложение5
Заявление о приеме ребенка в
МДОУ <<Кумачовский детскиiт сад
<Аленка> Старобешевского района

(Фаr,rилия И.О. заведlтощего)

Родителя

(Фамилия имя отчество)

Место регистрации:

Адрес проживчlния

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принJIть моего ребенка
(фамйПйя,'йя,бтчёa I

(дата роя(дения, место проясивания)

в
Сведения о родителях:
Отец: Ф.И.О.
Место работы
Телефон доматтrний
Мать: Ф.И.о.

служебный

Место работы
Телефон доматттний служебный
Количество детей в семье
льготы семьи

С Уставом дошкольного учреждения, лицензией на осуществление образовательной
ДеЯТелЬносТи, ТиповоЙ образовательноЙ програл,lмоЙ дошкольного }чреждения,
ОСУщеСТВлlIющие образовательнуIо деятельность по образовательным программам
соответствующих уровня и направленности, Режимом занятий, Правилами приема детей на
обучение fIо образовательным програNлмrlN4 дошкольного образования в Кумачовское
ДОшколЬное образовательное учреждение <<Аленка> Старобешевского раЙона, Правилами
внутреннего распорядка воспитанников и другими док}ментами регламентирующими
ОРГаНИЗацию и осуществление образовательноЙ деятельности, права и обязанности
воспитанников ознiжомлен(а)

ЩаЮ Согласие на обработку моих персональных дtlнньIх и персональных данньIх моего
ребенка в порядке, установленЕом зarконодательством,ЩНР

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

группу МДОУ.

\rrолrlись, раOшиQровка подписи,
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журнАл
регистрации заявлений о приеме детей

в Щошкольное образовательное учреждение
детский сад кАленка

Приложение 6

Jt
пlп

,Щата

регистрации
заявления

ФИО родителей
(законньтх

представителей)

Фио
ребенка

Щомашний
адрес

,Щата, номер
заключенного

договора

Подпись
родителей
(законньrх

представителей)


